Gniezno, 2025.02.28

ogtasza nabdr na stanowisko:

Specjalista ds. planowania i analiz
w dziale ekonomicznym w wymiarze petnego etatu

I. Wymagania niezbedne:
1. Wyksztalcenie: wyzsze - preferowane ekonomiczne lub zarzadzanie nieruchomosciami
2. Umiejetnos¢ analitycznego myslenia
3. Bardzo dobra organizacja pracy
4. Umiejetnosc pracy w zespole
5. Komunikatywno$¢
6. Szczegdtowos¢ i rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan
7. Biegta znajomos¢ obstugi komputera, poczty elektronicznej oraz pakietu biurowego Office

Il. Wymagania preferowane:
1. Znajomos¢ podstaw zarzadzania nieruchomosciami
2. Administracja nieruchomosciami
3. Zarzadzanie finansami w nieruchomosciach
4. Doswiadczenie na stanowisku o podobnym zakresie zadari

lll. Zakres zadari wykonywanych na stanowisku:
1. Sporzadzanie analiz i informacji 0 wykonawstwie zadan gospodarczo-finansowych
2. Opracowywanie rocznych | okresowych planéw gospodarczo-finansowych
3. Opracowywanie analiz kompleksowych z catoksztattu dziatalnosci spétdzielni
4. Analiza ekonomiczna wspélnot mieszkaniowych
5. Przygotowywanie dokumentaciji do zawierania umdw na lokale uzytkowe, garaze i dzierzawe gruntéw
6. Przygotowywanie dokumentacji do zawierania uméw z podmiotami gospodarczymi
7. Rozliczanie zuzycia energii cieplnej na poszczegodline lokale
8. Wspdipraca z innymi dziatami

IV. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1. Miejsce pracy - siedziba Gnieznieriskiej Spdtdzielni Mieszkaniowej
2. Praca przy monitorze ekranowym
3. Mozliwos¢ rozwoju
4. \Wynagrodzenie 6000 -8000 brutto + dodatki

V. Wymagane dokumenty:
1. Zyciorys (CV)
2. List motywacyjny
3. Kopia dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie
4. Kopia dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje zawodowe | umiejetnosci
5. Oswiadczenie o zapoznaniu z klauzula informacyjna administratora danych (RODO)
dotyczaca przetwarzania danych w procesie rekrutacji

VI. Termin i miejsce skfadania dokumentéw:
1. Rekrutacja trwa do dnia 31 marca 2025r.
2. Dostarczanie dokumentéw aplikacyjnych:
- poczty, elektroniczng na adres: rekrutacja@sm-gniezno.pl
- osobiscie: w siedzibie spétdzielni w w biurze obstugi interesanta - Gniezno, ul. Budowlanych 2 (I pietro)
*) w zamknietej kopercie z dopiskiem rekrutacja na stanowisko ,Specjalista ds. planowania i analiz
- przestac poczta na adres: Gnieznieriska Spéldzielnia Mieszkaniowa, ul. Budowlanych 2, 62-200 Gniezno
*) z dopiskiem: rekrutacja na stanowisko ,Specjalista ds. planowania i analiz”

”



